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REVISIONES AL PROCEPIMIENTO

REV. O]

Camblo: infroduccidon modalidad o;e conlralacién a iravés del Didlogo Cormpelitivo, y
vinculacién del Organe de Conlratacién sespecio dé Ja propuesia de adjudicacién formulada

| por fa Mesa de Controlacién

REV.2

Cambio: Infroduccldn del procedimiento restingldo comio forma de adjudicacién de los
coniralos. :

“REV3

Cambilos: .

-Supresién apartado segundo del punto i 3 Procedimienio de contratacién- aprobaclén el
expediente, por no ser de aplicacién aclualmente.

- Ampliacién objeto soclal. ‘

- Raclondlizacion de la contrafacion: acuerdos marco.

- Competencia-aprobacidn revislones de preclos.

- Adaptacién inslrucciones of RD 817/2009: relaclones con los confralisios o lravés de madios
slecldnicos, criterios de adiudicacion que dependon de un juicio de valor y designocion de
Comilé de experios.

- Adaptacion Insleucclones ala Ley 3472010: eliminacién adjudicacidn provislonalfdelinitiva,
momenlo de perfeccitn con la formalizacién del coniralo, :

- Adoplacién Insirucciones o Ley 2/201 1 exlgencla de goronh’b provisional y madificaclén de
los contraitos.

| - Adaptacidén nuevos poderesy Srgonos.

REVA4

Combios:

- Adecz}eclén de fa denominacién de diversgs Direcclones ala nueva arganizacion
Intema, - '

- Adoptaclén poderes Direclores.

- -Redocelén en senlido amplo, generaly obligatodo pard todos Jos precedimientos de
leltacién, tanto de los confro!és Hnonclercs como juddicos de tos expedientes,

- Conlralos menores; fromitacién confraciuol, '

- Susiitucidn de los arlfculos LCSP ala nueva norma TRLCSF, que enirard en vigor el
oréxime 16 de diclembre de 2011, asl como suslituclén de arlfculos proplos de (¢
glecuclén de los coh!fdlos, por el lexto de la norma.

- Suprestdn bostanieo de poderes por Madidec

- Adecuacion de la perfeccion de fos conlrofos alo normativa del Cédigo Civil,

- Adaplacién nuevos poderes y rganocs {Acuerdos Consefo de Adminisiracién de 30
de enero de 2012) . '

- Adecuacion o la inslruccién 3/2012 del Area de Gobiemo de Haclenday
Administractén POblica, sobre confenclén de gaslo en fa coniralacién,

REV.S

- Adaptacidn nuevos poderes y Srganos [Consejo Adminiskaclén 8 de enero de 2013)
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"ESpACIOS Y CONGREsos‘

L Infroduccion
La Empresa Madrid Espacios y Congresos, S.A. tiéne por objeto social:

1.-La promodion inmobiliaria en general; la construccion, adquisicion,
rehabllitacién, reforma, tenencia y enajenacién de toda clase de bienes
inmuebles y derechos sobre los mismos incluidos otros equipamientos o
infraestructuras destinados al uso o servicio plblico, admitiendo las
aportaciones para ulteriores promociones; la realizacion de toda clase de
obras tales como las de urbanizacién y la parcelacién de terrenos.

2-la gestiénA, mantenimiento y explotacién en forma de venta, arriendo,:
o cualquier otro negocio juridico, de los bienes inmueblés de la Sociedad.

3.- La gestién urbanistica genérica, definicion, desarrollo, y ejecucion del
planeamiento derivado de las actividades citadas en los apartados 1y 2
anteriores, y en especial del Proyecto Campo de las Naciones contenido
en el Programa de Actuacion Urbanistica n® 1 del Olivar de la Hinojosa,
del Plan General de Ordenaci6n Urbana de Madrid.

4.-La prestamén por cuenta propia 0 ajena bajo cua!quiera de las formas
admitidas en derecho de todo tipo de servicios relacionados con la
organizacién, direccién, produccién y administracion de eventos, ya sean
deportivos, exposiciones, congresos, convenciones, seminarios, ferias, y
cualquier otro evento de naturaleza similar, incluyendo la realizacion de
instalaciones necesarias para la consecucion o perfeccionamiento de
dichas actividades. .

5.- Tenencia, administracién, gestién, usufructo, adquisicion, enajenacién
y cualesquiera otros derechos econdmicos sobre participaciones en
entidades mercantiles, impulsando y coordinando las actividades de esas
sociedades y fijando directrices generales de actuaciéon con criterios de
gestion empresarial.

Su régimen legal, en aplicacion de lo dispuesto en el articulo 85 ter. de
la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local,
se acomodara integramente al ordenamiento juridico privado, salvo
en las materias en que le sea de aplicacién la normativa
presupuestaria, contable, de control financiero, de control de eficacia y
contratacién, y en lo establecido en Ios Estatutos Sociales de ia Empresa
Mumcnpal
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Madrid Espacios y Congresos, S.A., se encuentra dentro. del ambito
subjetivo de aplicacion del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de
Contratos del Sector Piblico ( en adelante TRLCSP) ; lo que conlleva, de
conformidad con lo establecido en su articulo 192, ia observancia de los
principios de publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad,

~igualdad y no discriminacién en los procedlmlentos de adjudIGaGl(’)n de los
contratos que esta sociedad celebre.

. - Instrucciones Internas de Contratacion

Las Instrucciones Internas de Contratacién de -Madrid Espacios y
: Congrgsos, S.A,, se apoyan en las siguientes premisas:

a) Madrid Espacios y Congresos, S.A., ajustara su actuacién, en
cuanto a la preparacién, licitacién y adjudicacion de los contratos
que realice, a los principlos de publicidad, concurrencia,
transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacion, de -
conformidad con lo establecido en el articulo 192.1 del TRLCSP.

b) La adjudicacién de los contratos se efectuara de forma que recaiga
en la oferta econdmicamente més ventajosa.

c) Por su parte, el contenido, cumplimiento, ejecucion y extincién de
fos contratos se sujetara al derecho privado, asf como los actos de
la empresa como Sociedad.

d) Las actuaciones relativas a la preparacién, licitacion y adjudicacion
de los contratos estaran sometidas a los Tribunales ordinarios con
jurisdiccion en Madrid vy las relativas a su contenido, cumplimiento
y eJecucién ademds podran quedar sujetas al sistema de arbitraje,.
de conformidad con lo establecido en la Ley 60/2003, de 23 de
diciembre, de Arbitraje.

PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION DE LA EMPRESA MADRID ESPACIOS Y CONGRESOS, S.A.. 5

HADRID 500508 ¥ congresos | Avda, dela Caplial de Espana Madiid, 7. 26032 . MACRID T:+34 01 72204 00 Fr4+34 91 721 0607 CIF: A-78285167 wnvvemadildec.cor




Espacios v CONGRESOS

1.~ Ambito

Se consideran objeto. de estas Instrucciones los contratos necesarios
para la consecucion de los fines de la empresa y que se encuentren
dentro de alguna de las categorfas que a continuacién se relacionan:

- Contrato de Obras: las contempladas en el objeto social de la
empresa, ya sean de nueva edificacion, o en edificios existentes. {(art. 6
TRLCSP). ‘

- Contrato de Suministro: la adquisicién, arrendamiento financlero,
arrendamiento, con o sin opcién de compra de productos o bienes
muebles. (art. 9 TRLCSP).

- Contrato de Servicios: Aquellos cuyo objefo son prestaciones de
hacer, consistentes en el desarrolio de una actividad o dirigidas a la
obtencién de un resuitado distinto de una obra o un suministro. (art.10
TRLCP).

Para la callficacion de estos contratos se estard a lo dispuesto en el
Anexo |l def TRLCSP. :

2.- Procedimientos de adjudicacion -

La adjudicacién de los contratos que celebre Madrid Espacios .y
Congresos, S.A. recaera, en todo caso, en la oferta que resulte
econdmicamente mas ventajosa, mediante la aplicacion de alguno de los
procedimientos que a continuacion se indican:

~ Abierto: todo empresario interesado podra presentar una
proposicién, quedando excluida toda negociacion de los
términos del contrato con los licitadores. Este procedimiento,
se establece como prioritario/ general, primando en Ila
contratacién sobre el resto de procedimientos previstos.

- Negociado: La adjudicacidon recaera en el licitador
justificadamente elegido por el érgano de contratacion, tras
efectuar consultas con diversos candidatos y negociar las
condiciones del contrato con uno o varios de ellos. Este
procedimiento sera de aplicacion cuando las cuantias no
superen los importes establecidos en el apartado 2 de los
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cuadros 1y 2 del Anexo | asf como en los supuestos a), b},
¢c), d) y e) del articulo 170; supuestos b) y c¢) del articulo
171; supuestos ¢) y €) del artfculo 173 y supuestos a), b}, ¢}
y d) del articulo 174 del TRLCSP..

~  Confrato menor: se adjudicaran por este procedimiento los
contratos que no superen [os importes indicados en el
apartado 1 de los cuadros 1y 2 del Anexo I

- Didlogo competitivo: para la adjudicacién de contratos
‘particularmente complejos, cuando se considere que el uso
de los anteriores procedimientos no permite una adecuada
adjudicacion del contrato, sea cuai fuere su cuantta, podra
seguirse esta férmula especifica con sujecion a lo dispuesto

en los articulos 179 a 183 del TRLCSP. A estos efectos, se

. considerara que -un contrato es particularmente complejo
cuando pueda encuadrarse en el ambito definido en el

articulo 180.2 del TRLCSP.

- Restringido: se adjudicaran por este procedimiento aguelios
contratos cuyas caracteristicas técnicas o econdmicas
aconsejen una previa seleccién de los contratistas. Su
tramitacion se regira de conformidad con lo dispuesto en los

- articulos 162 a 168 del TRLCSP

lLa valoracion de las proposiciones, y la determinacion de la oferta
econdmicamente mas ventajosa, se realizara atendiendo a criterios
directamente vinculados al objeto del contrato, tales como la calidad, ¢l
precio, el plazo, la prestacién del setvicio, caracteristicas
medicambientales, la rentabilidad, el valor técnico, caracteristicas
estéticas o funcionales, la disponibilidad y coste de los repuestos, el
mantenimiento, la asistencia técnica, el servicio postventa y medidas
para la oplimizacién energeética.

Los criterios gue han de servir de base para la adjudicacion del contrato
se determinaran por el 6rgano de contratacidn, y se detallaran, junto con
su ponderacién, en el anuncio de licitacién y en los pliegos de clausulas
administrativas particulares.

- Las relaciones con los contratistas podran tfener lugar por medios
electrénicos, informaticos o telematicos. A tal efecto, y sin perjuicio de lo

PROGEDIMIENTO DE CONTRATACION DE La EMPRESA MADRID ESPACIOS Y CONGRESOS, S.A.. 7

MADRID espacks ¥ congreses | Avda ds la Capilalde Espana Madid, 7. 28042 - MADRID T: 434 91 7220400 F: +34 91721 0807 CIF: A-TR2RSIST vevnw.muadridec.cor




que pueda preverse en los Pliegos Administrativos, los licitadores

facilitaran a Madrid Espacios y Congresos, S.A,, un nimero de fax y una
direccién de correo electronico a la que ésta remitira las comunicaciones.
Asimismo, las comunicaciones con Madrid Espacios y Congresos, S.A.,
podra realizarse al fax o a la direccién de correo electrénico gue en tales
pliegos se deterimine.

Madrid Espacios y Congresos, S.A., podré racionalizar y ordenar la
adjudicacién de los contratos cetebrando acuerdos marco, ajustandose a
fo previsto en los articulos 196 a 198 del TRLCSP.

3.- Competencias para contratar

Sin perjuicio de lo dispuesto en los Estatutos Sociales 'y en el régimen de
facultades aprobado en el Consejo de Administracion de 8 de enero de
2013, se precisan las competencias mas relevantes en materia de -

contratacion.

- Consejo de Administracion. Competencias:

Las competenclas de este Organo en materia de contratacién, son las
que le corresponden legal y estatutariamente.

- Consejero- Delegado. Competencias:

Todas las facultades que legal y estatutariamente ostenta el Consejo
de Administracion, salvo aquellas gue son indelegables por Ley.

En vitud de lo anterior, el Consejero Delegado autorizara la
contfratacién y aprobara el gasto en los casos establecidos y que se
indican en los apartados del 1 al 5 del cuadro 1y 4 del cuadro 2 del
anexo |.

Asimismo ostenta las facultades propias de un Organo. de
Contratacion y que a continuacién se indican:

1. Autorizar la licitacién, aprobar el Proyecto, en el caso de obras, el
Pliego de  Clausulas Administrativas Particulares y el de
Prescripciones Técnicas y acordar la adjudicacion de los contrates.
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2. Aprobar todas aquellas cuestiones derivadas de la ejecucion de los
contratos, en su condicidn de drgano de contratacion.,

3. También le compete, interpretar los contratos, resolver las dudas
que ofrezca su cumplimiento, o acordar su resolucién o suspension.

El Consejero-Delegado podré otorgar poderes a favor de cualquier
persoha de la Sociedad, confiriéndole todas o alguna de fas facultades
que fiene atribuidas a su favor.

La delegacion de facultades actualmente vigentes a favor del
Consejero- Delegado, se han de entender como extension de las
propias del Consejo de Administracion, por lo que este Ultimo oérgano
de administracién puede ejercer, llegado el caso, la totalidad de
competencias en esta materia.

A lo largo de la vigencia de las presenies Instrucciones las
competencias para contratar, y en su consectencia el Anexo |, se iran
adaptando de manera automatica de acuerdo con el contenido y
alcance que en cada caso apruebe ‘el Organo de Administracién
competente de [a Sociedad. - \ : '

Estos ajustes en ningin caso se refieren. a la seleccion de
procedimiento de contratacion, que se seguira ajustando a los limites
marcados por-la normativa de aplicacion.

4.- Capacidad del contratista

De conformidad con lo establecido en el articulo 54 del TRLCSP s6lo
podran contratar con Madrid Espacios y Congresos, 8.A. las personas
naturales o juridicas, espafiolas o extranjeras que tengan plena
capacidad de obrar, no estén Incursas en una prohibicion de contratar
y acrediten su solvencia econdémica y financiera, y técnica o
profesional.

A efectos de acreditar la capacidad de obrar de los empresatrios serén
de aplicacién los articulos 55 a 60 y 72 del vigente TRLCSP.
Asimismo deberan acreditar la no concuirencia de ninguna de las
prohibiciones de contratar en la forma indicada en el artfculo 73 de la -
citada lay. :
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" Los medios para acreditar la solvencla econémica y financiera, y
técnica o profesional, seran los establecldos en los articulos 74 a 79
dei TRLCSP. :

De conformidad con lo estabtecido en el artfculo 74.2 del TRL.CSP, la
clasificacién del empresario sera medio de prueba para acreditar su
solvencla en los contratos del mismo fipo que aquéllos para los gue se
haya obtenido, y para cuya celebracién no se exija estar en posesion
de la misma.

La inscripcién en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas’
Clasificadas del Estado, y Registro de Licitadores de la Comunidad de
Madrid, acreditard las condiciones y aptitudes que en cada uno se
refigjen, en la forma establecida en el artfculo 83 del TRLCSP.

5.~ Garantias
Provisional

Cuando el odrgano de contratacion decida exigir una garantia
provisional, debera justificar suficientemente en el expediente las
razones de su exigencia para ese concteto contrato. En el caso de
que se exija, su Importe se establecerd en el p!iego de clausulas
administrativas particulares.

Definitiva 7

Salvo que por parte del drgano de contratacién se-exima, y asi quede
acreditado en el expediente, serd obligatoria la constitucién " de
garantia definitiva por parte del adjudicatario en todos los contratos
que suscriba Madrid Espacios y Congresos, S.A,, a excepaidn de los
contratos menores. Su importe vendra determinado en el pliego de
clausulas administrativas particulares.

No se podra eximir al adjudicatario de la constitucion de garantia en
_los contratos de obras.

Las garantias exigidas en los contratos celebrados con Madrid
Espacios y Congresos, S.A. podran prestarse en alguna de las
siguientes formas: en efectivo, madiante aval, mediante contrato de
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Espacios v CONGRESOS

seguro de caucién o, en contratos distintos a los de obra, y cuando asi
gue establezca en el pliego, mediante retencion en el pracio. -

El contenido, los requisitos, el momento y el iugar de presentacion,
acreditacién, reposicion, reajuste, responsabilidades, y demaés
aspectos no especificados en el presente documento, serdn los
establecidos en cada caso, en el correspondiente pliego de clausulas
administrativas particulares.

6.; Perfil del contratante

Madrid Espacios y Congresos, S.A,, S.A. publicara eh su pefil del

contratante (htfp://www.madridespaciogycongresos.com/) la siguiente
informacion:

- Las Instrucciones Internas de Contratacion.

- Los anuncios de las licitaciones.

- Caracteristicas generales del contrato.

- Informacién sobre la recogida de la documentacion, en su
caso.

- Las adjudicaciones de los contratos.

[, Procedimiento de contratacidn,

-:Memoria y Estudio Econémico

Con caracter previo al linicio de cualquier- procedimiento de
contratacion, en funcion de los objetivos y planes de la empresa, y de
conformidad con lo establecido en el artfculo 22 del TRLCSP, se
elaborara, port parte de la Direccién correspondiente, una memotia, en -
la que se indiquen las necesidades que se pretenden cumplir y la
idoneidad de su chjeto, determinandose con precision la naturaleza y
extension - de las mismas; asimismo se elaborard un Estudio
Fcondmico que servirh de base para [a determinacion del
presupuesto de licitacion del contrato; el Estudio Econdmico debera
contar con el visto hueno de la Direccidén Econdmico-Financiera.

En aquellos casos en los que la actuacion pretendida consista en
inversién, que conlleve posteriormente dastos de gestion vy
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explotacién derivados de la puesta en marcha de la misma, el
expediente se Iniciara, con caricter previo a cualquier otra
tramitacidn, con un estudio de viabilidad y analisis de coste/beneficio,
que seré informado con anterioridad al inicio del procedimiento de’
contratacion, por la Direccion General de Presupuestos.

" A dicha documentacién se acompafiard una propuesta de

" contratacion, que debera recoger de forma expresa los aspectos que
a continuacion se detallan, y conforme a los criterios establecidos en
los articulos referidos en cada apartado:

- Plazo de duracion de los contratos (art. 23 TRLCSP)

~ Determinacién del objeto del contrato (art. 86 TRLCSP )

~ Precio cierio (art. 87 TRLCSP)

- Caélculo del valor estimado (art. 88 del TRL.CSP)

- Procedencia o no de ia revisién de precios, y sistema, en su
caso (art.89 a 94 TRLCSP, asf como Instrucciones
contenidas en el Decreto de 26 de abril de 2012, del Area
de Hacienda 'y Administracién Pablica )

- Régimen de garantfas (art. 104 y 85 TRLCSP)

- Capacidad del contratista (art. 64 TRLCSP)

- Solvencia (art. 62 a 82 TRLCSP)

Tras la realizacién de las operaciones Internas de control, (incluidas las de
orden presupuestario), la anteriormente referida Memoria, Estudio
Econdmico y Propuesta de contratacién, se remitirdn a los Servicios
responsables de la contratacion, junto con el resto de documentos que, en
funcién del procedimiento de que se trate, 'deban integrar el expediente,
para su supervisién legal, asl como para el inicio de la framitacion formal del
mismo. .

2. Preparacion del expediente
 La contratacion por Madrid Espacios y Congresos, S.A., requerira la
previa preparacién de expediente, de conformidad con las directrices que

se seflalan a continuacion, en funcién del tipo de contrato de que se trate:

a) Contrato de Obras
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»  Proyecto, que incluira la memoria, los planos de conjunto 'y de
detalle, el pliego de prescripciones técnicas particulares, presupuesto,
‘plan de obra, referencias en que se fundamentara el replanteo de la
obra, la documentacién prevista en normas de caracter legal o
reglamentario v el estudio de seguridad v salud o, en su caso, el
estudio basico de seguridad y salud. El proyecto ser& elaborado por
alguno de los procedimientos siguientes:

- Medios propios ,

- Mediante la contratacion de la consultorfa necesaria para este fin.
-Excepcionalmente, mediante la contratacién conjunta de la redaccion
de Proyecto y ejecucion de fa obra. '

La eleccion del procedimiento mas adecuado corresponderd al
responsable de fa Direccién que proponga la contratacion.

»  [nforme Técnico del Proyécto:

Se realizard, por parte de la Direccion de Infraestructuras, con
anterioridad a la aprobacion del proyecto y sera obligatoria en obras
cuyo importe sea igual o superior @ 350.000 euros y facultativa en

- obras cuyo importe sea inferior a 350.000 euros, salvo que las obras
afecten a la estabilidad, seguridad o estanqueidad. Sera la Direccién
de Infraestructuras quien deberd decidir si las obras a realizar se
encuentran eh alguno de los supuestos contemplados.

x Replanteo del Proyecto: la Direccién de Infraestructuras sera el
encargado de reaiizarlo y consistira en:

- Comprobacioén de la realidad geométrica de la obra
- Se deberan comprobar cuantos supuestos figuren 'en el Proyecto
elaborado y sean basicos para ¢l contrato a celebrar.

b) Contrato de Suministro y Servicios

La Direccidn que proponga el inicio del expediente de contratacion,
deberé elaborar el pliego de prescripciones técnicas particulares, en
el que se recogeran las caracteristicas de las prestaciones o trabajos
a realizar. '
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Los documentos anterlormente citados, se refieran a obras, suministros;
o a semvicios, junto con la propuesta de confratacion y resio de
documentos a los que se hace mencidn en el punto 1 de este apartado,
seran remitidos a los Servicios responsables de la contratacion a efectos
de la formacion del “expediente de contratacién”’, asi como de su revision
para la homogeneizacion y normalizacién de los criterios técnicos y
econbmicos en los que la Empresa Madrid Espacios y Congresos, S.A,
basara la contratacion.

3. Aprobacién del expedianté

Con los datos facilitados por la Direccién del que surge la iniciativa de
la contratacion, los Servicios responsables de la contratacion,
elaboraran el pliego de cléusulas administrativas partlcuiares (en
adelante PCAP).

Con posterioridad, se elevard al Organo competente propuesta de
celebracion del contrato, aprobacién del gasto y, en su caso, de
apertura del procedimiento.

4. Licitacién

En cumplimiento de los principios de publicidad y concurrencia que
Madrid Espacios y Congresos, S.A. debe observar en la adjudicacion
de sus confratos, tanio los procedimientos, como la publicidad
aplicables a cada licitacién, serdn las indicadas en los cuadros 1y 2
“del anexo | a este documento.

El plazo para presentar ofertas sera el indicado en cada anuncio de
ficitacion o invitacién cursada, estableciéndose un minimo de 10 dias
para la presentacion de ofertas, salvo que por razones de urgencia,
debidamente justificadas en el expediente, dicho piazo deba ser
reducido a un minimo de cinco dias.

- Solicitud de documentacion:

En el anuncio de licitacién se har4 mencién expresa de la forma en
que se puede solicitar y obtener la documentacion sobre la licitacion.
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- Obtencion de documentacion:

Se realizara en'la forma indicada en el anuncio de licitacién o en las
invitaciones que se cursen, previo pago de los importes
correspondientes, en su ¢aso.

- Presentacién y recepcién de las ofertas:’

Los interesados en la licitacién, deberan presentar la documentacion,
en la forma que sé indique en el pliego de clausulas administrativas
particulares, en las dependencias de Madrid Espacios y Congresos,
S.A., donde recibiran justificante en el que se indique: dia y hora de
presentacién y nlimero de entrada.

- Mesa de calificacion de la documentacion administrativa

Previamente al acto publico de apertura de proposiciones, se reunira
la Mesa de contratacién, para la callficacion de la documentacion
administrativa, levantandose acta de la reunién, en la que conste el
resultado de la misma. Si se observaran defectos subsanables, se
comunicara al empresario, al objeto de que presente la
documentacion requerida en el plazo maximo de 5 dias naturales.
Deberan presentarse en el Registro los documentos sollmtados
llevandose el empresano justificante de la presentacion.

"« Acto publico de apertura dg proposiciones

En la fecha y lugar indicados en el anuncio de licitacién para la
apertura de las proposiciones, se procedera de la siguiente forma:

o Identificacién del contrato objeto de licitacién, haciendo
mencién expresa al anuncio publicado en e perfil, los boletines,
diarios oficiales o prensa.

o Dar cuenta al publico; tanto del nimero de proposiciones
recibidas, como del hombre de los licitadores, por orden de entrada
en el registro general (en este momento se d_aré fa posibilidad a los
asistentes de comprobar que los sobres que contienen las ofertas se
encuentran en la Mesa, y en las condiciones en due fueron
entregados). '
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o Por el Presidente de la Mesa se comunicaré el resultado de la
calificacion de la documentacién administrativa presentada, si se
observaron defectos u omisiones subsanables, y si éstos fueron
corregidos por los interesados. A continuacion se indicaran, las
proposiciones admitidas v las rechazadas, indicando las causas de
inadmisién de estas Uitimas, de las cuales no se abrira el sobre de la
proposicién economica. :

o Apertura de las proposiciones, pudiendo ser rechazadas, con

caracter provisional, aquélias que excedan del presupuesto de

licitacién, varien sustancialmente el modelo establecido, o comporte

- error manifiesto en el importe de (a proposicion, adoptando la decisidn
- definitiva el érgano compstente de contratacion.

o Finalizada la apertura de proposiciones, se informara a los
licitadores - asistentes de la posibilidad de realizar cuantas
observaciones estimen oportunas, si bien deberén ser realizadas por
esctito en el plazo maximo de dos dias habiles siguientes al acto.

De todo lo anterior se levantara acta que refleje fielmente lo sucedido
y que ‘'serd firmada por el Presidente y el Secretario de la Mesa de
contratacién, asi como por los que hubieren hecho presentes sus
reclamaciones o reservas. Todas las proposiciones, tanto las
admitidas como las rechazadas sin abrir, o las desestimadas, una vez
ablertas, seran archivadas en el expediente.

- Informe de las ofertas econdémicas

Una vez realizada la apertura de las proposiciones econdmicas, éstas
se remitiran a los servicios téchicos de la Direccién promotora del
contrato a los efectos de que se emita el informe correspondiente.

- Mesa ¢ue propone la adjudicacién

A la vista de los informes técnicos recabados, la Mesa formulara
propuesta motivada de adjudicacion, de lo cual se levantaré acta,
dicha propuesta no serd vinculante para su adjudacamén por el érgano
de contrataoion competente.
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‘No obstante lo establecido con anterioridad, el érgano de contratacion,
podra no aceptar la propuesta de la Mesa de Contratacion y apartarse
de la misma, para ello deberd motivar suficientemente tal decision,
dejando constancia en el expediente de los motivos que justifican el
dictado de dicha resolucion.

5. Adjudicacién

La adjudicacién del contrato correspondera al organo de contratacion
sefialado en el punto 1.3 “Competencias para contratar” de las
presentes Instrucciones. : ‘

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 1258 del Céddigo Civil,

- los contratos se perfeccionan por el mero consentimiento, y desde
entonces obligan no sélo al cumplimiento de lo expresamente
pactado, sino también a todas las consecuencias que, segin su
naturaleza, sean conformes a la buena fe, el uso y a la ley.

Notificacion al adjudicatarlo: se hara constar el acuerdo adoptado por
el 6rgano competente, haclendo mencién expresa del importe de la
garantia definitiva, del plazo para su constitucién y del importe de los
anuncios que deba satisfacer el adjudicatario, solicitandose
asimismo al adjudicatario la documentacién que acredite que esta al
coiriente de las obligaciones fiscales y con la Seguridad Social,
previstas en la normativa, asi como cualquier ofra documentacién
exigida al adjudicatario en los PCAP que hayan regido Ila
adjudicacion.

Notificacién a los no adjudicatarios: Se les comunicarda guién ha
resultado adjudicatario, asf como el importe de adjudicacion, pudiendo
pasar a retirar 1a documentaclon administrativa, de lo que se dejara
constancia en el expediente.

Las notificaclones 'se remitirdn por cualquier medio que deje
constancia de su recepcion,

Las adjudicaciones seran publicadas en el perfil dél contratante de
Madrid Espacios y Congresos, S.A.
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6. Formalizacién del contrato

El adjudicatario acreditard en el plazo méximo de 10 dias desde la
comunicacion de Ja adjudicacion, la constituciéon de la garantia
- definitiva y el pago de los anuncios, ast como’ cualquier otra obligacion

requerida en los pliegos.

Una vez acreditado lo anterior, el contrato se formahzaré en un plazo
maximo de 10 dias.

A excepcién de los coniratos menores, los contratos que celebre
Madrid Espacios y Congresos, S.A. se formalizaran,

7. Ejecucién -

Dado el caracter privado de los contratos suscritos por Madrid
Espacios y Congresos S.A., tanto sus efectos como su extincion se
regiran, en primer lugar por ei propio contrato del que formaran parte
integrante tanto los pliegos de cldusulas administrativas, como los de
prescripciones técnicas vy, en el caso de obras, aquellos documentos
integrantes. del Proyecto que tengan -cardcter contractual y, en
segundo lugar, por el derecho privade.

-~ Contratos de Obras: Mensualmente se emitiran las certificaciones,
que deberan ser visadas por la Direccién Tecnica de la obra y que
seran la base para la emision de la factura,

- Confratos de Suministros: A la enlrega de los bienes por el
adjudicatario se formalizard acta de recepcion de los mismos, gue
debera ser firmada por el adjudicatario y por el representante de
Madiid Espacios y Congresos, S.A. Este requisito sera necesario para
que el adjudicatario tenga derecho al abono del precio de los
suministros entregados. .

- Contratos de Servicios; El representante de Madrid Espacios vy
Congresos, S.A., a la vista de los trabajos realmente ejecutados, y de
los precios contratados, redactara las relaciones valoradas
correspondientes a los periodos que se establezcan en el pliego de
clausulas  administrativas . particulares o, en su defecto,
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mensualmente. Estas reiaclones serviran de base para la elaboracion
de Ias cerlificaciones. )

En ios contratos de obras, una vez finalizadas las mismas, la
Direccién Técnica debera avisar tanto a Madrid Espacios Y
Congresos, S.A, como al adjudicatario, para proceder a la
formalizacién del Acta de Recepcién, y a la medicién de las obras
gjecutadas. Esta medlmén servird de base para emitir la certificacion
final. :

En los contratos de servicios para la redaccién de proyectos, la
recepcién de los trabajos quedara aplazada hasta que se realice la
aprobacion del proyecto, y la obtencion de las preceptivas licencias.

Asimismo, en los contratos de servicios que se realicen para la
direccion de obras, la devolucién de la garantia definitiva al contratista
no se realizard hasta que no haya transcurrido el perlodo de garantia
de las obras objeto de la direccion, '

En el resto de contratos, una vez entregados los trabajos por el
adjudicatarlo, el representante del o6rgano de contratacion los
examinard y si los encuentra de conformidad con las prescripciones.
técnicas propondra llevar a cabo la recepcion, en el plazo méaximo de
un mes, levantandose acta de la misma que debera ser firmada por el
adjudicatario y el representante de Madrid Espacios y Congresos,
S.A. Si los trabajos no se enconfrasen de conformidad con las
prescripciones técnicas establecidas, se le nofificard por escrito al
contratista, dandole las- instrucciones oportunas para su subsanacion
en el plazo que se fije, no procediendo la recepcidn hasta que no se
cumplan las mstruccmnes dadas.

A paritir de la firma del Acta de Recepcién comenzard a contar el
plazo de garantia que, en su caso se haya establecido.

8. Liquidacion

En el plazo méxamo de un mes desde la flnalrzaolén del plazo de
garantia, en su caso, deberd acordarse y ser noftificada al

. adjudicatario la liquidacién del contrato proced:éndose al pago del-
saldo de liquidacion resuitante.
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9. Prérroga del contrato

Cuando en los pliegos de clausulas administrativas particulares se
haya establecido la posibilidad de prorroga, la Direccion responsable
del contrato dsbera remitir a los Servicios responsables de la
contratacion, con la antelacién suficiente para el cumplimiento de los
plazos que figuren en los PCAP, propuesta para la tramitacion del
expediente de prérroga. Tras la realizacién de las operaciones
exiernas que procedan ante la Direccidén General de Presupuestos,
se llevaran a cabo las operaciones internas de control, incluidas las
de orden presupuestario. Esta propuesta debera ir acompafiada del
correspondiente informe técnico en el que se haga constar la
realizacion satisfactoria del contrato por parte del adjudicatario, siendo
obligatoria para éste salvo que en el contrato se prevea lo contrario.

Una vez aprobada la prérroga por el érgano competente se notificara
la misma al adjudicatarioc comunicandole la necesidad o-no de
reajustar la garantza dandole, en caso afirmatlvo un plazo maximo de
10 dias. .

1'0; Modificacion del contrato

Una vez petfeccionado el contrato, el érgano de contratacion sélo
podra introducir modificaciones por razones de interés pablico cuando
asi lo haya previsto en los pliegos o en el anuncio de licitacién o en
los casos y con los limites establecidos en el articulo 108 del
TRLCSP. : ‘

Las citadas modificaciones se ajustaran a lo previsto en el Titulo V del
Libro | del TRLCSP vy se tramitarén de acuerdo con el procedimiento
previsto en el articulo 108 de esta norma.,

Procederé la modificacion del contrato en los términos previstos en el
artfculo 106, cuando se haya previsto en los pliegos de prescripciones
téenicas de forma clara, precisa e inequivoca las condicionss en que
podra hacerse uso de la misma, asi como su alcance y limites. No
obstante, el porcentaje maximo del precio del contrato al ue puedan
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afectar las citadas modificaciones sera el establecldo on el propto
pliego.

Las modificaciones acordadas por el drgano de contratacion seran
obligatorias para el contratista y deberan formalizarse.

La modificacion del contrato no podra realizarse con el fin de
adicionar  prestaciones . complementarias a las inicialmente
contratadas, ampliar el objeto del contrato a fin de que pueda cumplir
finalidades nuevas no contempladas en la documentacion
preparatorla del mismo, o incorporar una prestacion suscepnble de
utilizacién o aprovechamlento independiente.

Cuando sea necesaria la modificacion del contrato, se procedera de la
siguiente forma:

1.- Modificaciones previstas en la documentacion de [a licitacion:

- La Direccién que propusce la realizacion del contrato primitivo
elaborara propuesta de modificacion del mismo de conformidad con el
alcance, supuestos y limites sefialados en la documentacion de la
licitacion; en el caso de obras se elaborard, en su:caso, el
correspondiente proyecto. El adjudicatario del contrato principal
debera prestar conformidad a la - ‘modificaciéh que se propone
previamente a la aprobacion de la misma. Deberd solicitarse informe
de la Direccidn Econdmico-Financiera sobre la viabilidad econdémica
de la modificacion.

~ Una vez aprobada la modificacién por el érgano correspondiente se
procedera a su notificacién requiriendo al adjudicatario para gue, en el
plazo maximo de 10 dias, proceda al reajuste de la garantia definitiva,
en su caso.

- Una vez reajustada la garantia se procedera, en el plazo méximo de
quince dlas desde la notificacion de la aprobacion de la modlﬁcaczén
a la formalizacion del contrato
2. Modiflcacmnes no previstas en la documentacion de la licitacién:

~ La . Direccién que propuso la realizacién del contrato primitivo
elaboraréd propuesta de modificacién del mismo en la que se
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Integraran los documentos necesarios que describan y valoren la
misma, con justificacion suficiente de la concurrencia de alguna de las .
circunstancias previstas en el articulo 107 del TRLCSP; en el caso de
obras se elaborard, en su caso, el correspondiente proyecto. El
adjudicatario el contrato principal debera prestar conformidad a la
modificacién que se propone previamente a la aprobacion de la
misma. Deberd solicitarse informe de la Direccién Econdmico-
Financiera sobre la viabilidad econémica de la modificacién, asi como
Informe juridico, de la Direccién Juridico-Administrativa de la
- Sociedad.

Antes de proceder a la modificacion del contrato, debera darse
audiencia al autor del proyecto o de las especificaciones técnicas, si
estos se hublesen preparado por un tercero ajeno al drgano de
contratacién en virtud de un contrato de servicios, para que, eh un
plazo no inferior a tres dias, formule las consideraciones que tenga
por convenientes, .

Al igual que lo dispuesto en el apartado 1, una vez aprobada la
modificacién por el 6rgano correspondients, se procedera a su
notificacién, reajuste de la garantia y finalmente, a su formalizacion.

La modificacién del contrato acordada conforme a lo previsto en el
107 de [a cltada Ley, no podra alterar las condiciones esenciales de
la licitacién y adjudicacion, y dehe limitarse a introducir las variaciones
estrictamente indispensables para responder a la causa objetiva que
la haga necesaria, entendiéndose por tal los casos previstos en el
aritculo mencionado. :

11. Devolucién de la garantia

Aprobada la liquidacion sin que resulten responsabilidades que hayan
de ejercitarse sobre la garantia y transcurrido el plazo de la misma
que, en su caso, se hubiera establecido en el PCAP, procedera la
devolucidn de la garantia definitiva, para lo cual se seguira el
sigtiente procedimiento:

- Solicitud de la cancelacion por parte del adjudicatario, Esta solicilud
debera ser debidamente registrada de entrada en Madrid Espacios y
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Congresos, S.A. 'y remitida a los Servicios responsables de la
contratacion.

- Se solicitard informe a la Difeccién que haya tenido a su cargo la

ejecucion del contrato a fin de comprobar gue dicha gjecucion se ha

- realizado de conformidad y que no existen responsabilidades por

parte del adjudicatario que hagan que la garantia tenga que ser
incautada, total o parcialmente.

- Obtenido dicho informe, se dara traslado de su contenido ai
adjudicatario a los efectos de la devolucién de las garantias o, en su
caso, la indicacién de los motivos por [os gue no es posible proceder
a su devolucién.

v, Procedimientos abreviados

Los procedimientos abreviados 1) y 2), se tramitaran, autorizaran y
ejecutaran, conforme a las determinaciones establecidas en el punto lll,
en todo aquello que les sea de aplicacion.

1) Obras de imporie superiof a 50.000 euros 'e inferior a 1.000.000 euros
y supuestos a), b), ¢), d)} y e) del articulo 170; supuestos b) y ¢) dei
articulo 171 del TRLCSP

En estos casos se podra seguir el procedimiento general u optar por un
procedimiento negociado.

El responsable de la Direccidn emitird informe sobre la necesidad-de la
contratacién en el que se justificara la eleccidn del procedimiento y se
hard mencidn expresa a la conveniencia o no de la elaboracién de
proyecto asi como del nimero minimo de empresas, no inferior a fres,
siempre que ello sea posible, a las que se cursard invitacién, indicando
aquéllas que se consideren iddneas en funcién de experlencias prewas 0
reconocida capacidad.

La publicidad de las iicitac—iones mediante procedimiento negociado se
realizara de acuerdo a lo establecido en el apartado 2 del articulo 169 y
los apartados 1y 2 del articulo 177 del TRLCSP. '
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La Direccidn que propuso la realizacion del contrato emitird informe
sobre tas ofertas recibidas. A la vista del citado. informe la Mesa de
contratacion elaborara la correspondiente propuesta motivada de
adjudicacion.

2) Suministros y Servicfos de importe superior a 18.000 euros e inferior
a 100.000 euros; supuestos ¢) y e) del articulo 171y supuestos a), b),
c) y d) del articulo 174 del TRLCSP.

De igual forma que en el apartado anterior, en esios casos se podra
seguir el procedimiento general u optar por un procedimiento negociado.

El responsable de la Direccidén que proponga ia celebracion del contralo
emitira informe sobre la necesidad de la contratacion en el que se
justificard la eleccién del procedimiento, asf como el ndmero minimo de
empresas, no inferior a fres, sismpre que sea posible, a las que se
cursard invitacion, indicando aquéllas que se consideren idéneas en
funcidn de experiencias previas o reconocida capacidad. :

La publicidad de las licitaciones mediante procedimiento -negociado se
realizard de acuerdo a lo establecido en el apartado 2 del articulo 169 v
los apartados 1 y 2 del articulo 177 del TRLCSP.

La Direccidn gue propuso la realizacidén del contrato emitira informe
sobre las ofertas recibidas. A la vista del citado Informe la Mesa de
contratacion elaborard - la correspondiente propuesta motivada de
adjudicacion,

3) Contratos de Obras inferiores a 50.000 euros y de Sunﬂinistroé y
Servicios inferiores a 18.000 euros

- Para fos contratos de obras inferiores a 50.000 euros y de suministros y
servicios Inferiores a 18.000 eurcs, la Direccidn que proponga la
realizacién del mismo remitira al Consejero- Delegado informe sobre la
necesidad-de realizar la contratacidon indicando las caracteristicas de la
misma y los contratistas idéneos.

El responsable de la Direccién que inicié el contrato, propondra la-
adjudicacion del mismo al Consejero- Delegado.
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ATA Mesa de Contratacién.

La Mesa de Contratacion de la Empresa Madrid Espacios y Congresos,
S.A., asistira al d6rgano competente para realizar la adjudicacion,
recabara todos aquellos informes técnicos que estime oportunos y estara
compuesta como minimo por tres miembros

Presidente: un miembro de la Direccién Econdmico-Financiera
Secretario: un miembro de la Direccion Juridico-Administrativa
Vocal: un miembro de la Direccion gue propone el contrato.

No obstante lo previsto, el Consejero- Delegado, o el Consejo'de
Administracién, en su caso, podra acordar ofra composicion de la Mesa
de Contrataclén

Vi, Aprobacién de las Instrucciones internas de Contratacién, régimen
de modificacién y obligatoriedad en su aplicacién.

Sera competencia del Consejero- Delegado, o el Consejo de .
Administracion, -en su caso, la aprobacién y modificacién de las
Instrucciones Internas de Contratacion, previo informe favorable de la
Direccién General de Contratacién y Servicios del Ayuntamiento de
Madrid, y posterior de los servicios juridicos de Madrid Espacios y
Congresos, S.A.

Las previsiones contenidas en estas Instrucciones Internas de
Contratacién serén de obligado cumplimiento en todas las licltaclones
incluidas dentro de su ambito.
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ANEXO I: Organo ds contratacién por tipo de contrato e importe.

CUADRO: 1 OBRAS
P ORGANO PROCEDIMIENTO PUBLIGIDAD
De 0a c i Sin Publicidad
< 50.000 ~ Caonsejero Delegade Conirato menor . n Publicida
, . < 200.000 £, sin publicidad
< Eggggg Consejero Delegado Neg;;crtla;(ég @ > 200.000 €, anunclo perfil de
- contratante
1000 Consejero Delegado Ablerlo Porfl de contratante
- >1,600.000 | . BOAM y
<6.000.000 |- Consejero Delegado Ablerto Perfll de contratants
: . Prensa, BOAM y perfil del
>8.000.000 :  Consejero Delegado Abierlo conlratante
CUADRO 2: SERVICIOS Y SUMINISTROS
oS GRGANO PROCEDIMIENTO PUBLIGIDAD
De 0 a<18.000 Consejero Delegado Confrato menor Sin Publicidad
. ' X ; < 60.000 €, sin publicidad
> 11(%%00% Gonselero Delegado Neg?ecr];i‘; @ =60.000 € anuncio perfli de
- contratante
z ;ggggg Conselero Delegado Abicito Porfit de contratante
>300.000 . ' : Prensa, BOAM y perfl del
. Conssjero Delegado Ablerto contratante
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